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S GAMARA MUNIGIPAL DE ITABIRITO

RELATORIO DE GESTAO DO CONTROLE INTERNO

FEVEREIRO DE 2018

Conforme o disposto no art. 74 da Constitui¢io Federal, art. 59 da Lei Complementar n® 101/2000,
arts. 76 a 80 da Lei Federal 4.320/64, Lei 3.182/2016 e Lei 3.195/2016, nas instrugdes normativas do
TCEMG n° 08/2003, n° 02/2010, n° 12/2011 e, em especial a Decisdo Normativa n° 002/2016, a
Coordenadoria de Controle Interno apresenta relatério sobre as atividades desempenhadas no més de

Janeiro de 2018, tendo atuado de forma preventiva através de orientacdes e recomendagdes.

1) DA GESTAQO ORCAMENTARIA FINANCEIRA

O org¢amento para o ano de 2018 foi aprovado através da Lei 3.235 de 30 de novembro de 2017. A
Lei Orgamentdria Anual contém os programas e agdes previstos para o Municipio, cujo orgamento
para o poder Legislativo foi fixado no valor de R$10.200.000,00 (dez milh&es e duzentos mil reais),
que estd devidamente previsto na LDO, Lei 3.211/2017, no PPA 2018-2021, Lei 3.236/2017.
Ademais, a LOA 2017-2018, Lei 3.32/2017, autoriza abertura de decreto para crédito suplementar até
o limite de 40%, qual seja, R$ 4.080.000,00 (quatro milhdes e oitenta mil reais).

1.1) Suplementacfio por anulacdes

No més de fevereiro de 2018, houve Decreto do Executivo n° 12.069, de 28 de fevereiro de 2018,

para abertura de crédito suplementar, no importe de R$ 75.000,00 (setenta e cinco mil reais).

1.2) Repasse financeiro pelo executivo

Foi verificado no relatério do sistema contébil do poder executivo - ano 2017, uma receita liquida
no valor de R$153.091.117,78.

O repasse de duodécimo consiste no percentual de 7% da receita liquida, que perfaz a quantia de
R$10.716.378,24. Contudo, conforme disposto nos arts. 29 e 29-A da Constitui¢io da Reptiblica, o

repasse ndo pode ultrapassar o limite do orgamento para o exercicio, que neste ano de 2018, com a
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aprovagdo da Lei 3.238/2017, foi firmado em R$10.200.000,00. Este valor serda dividido em
duodécimo, com valor mensal de R$850.000.000,00.

Verificou-se pelo balancete da receita, o repasse do executivo para o legislativo no importe de
R$850.000,00 (oitocentos e cinquenta mil reais), atendendo ao disposto no art. 29-A da Constituigdo
da Republica.

Observamos que em 31/12/2017 houve saldo disponivel de R$283.248,32 e um demonstrativo de
divida flutuante no valor de R$56.786,21. Solicita-se que seja realizado um estudo dos valores que
compde a base de calculo do duodécimo para o exercicio de 2018, considerando a nova Nota
Técnica do TCEMG, expedida em 27/02/2018 e atualizada em 28/02/2018, para se verificar se o
saldo disponivel de R$226.462,11 est4 correto. O referido estudo devera ser enviado a este setor para
conferéncia.

Tendo sido realizado tal estudo, o valor disponivel devera ser devolvido ao executivo ou

compensado do valor a ser recebido neste exercicio.
1.3) Saldo financeiro
Os saldos financeiros, conciliagio bancéria, as execugdes orgamentérias, financeira e patrimonial

foram analisadas tendo como referéncia o Balancete Mensal de Receitas e Despesas e o controle

disponivel, total de despesas por favorecido, ficando assim compostos:

MES TRANFERENCTAS RECEITA EXTIRA DESPESAS DESPESAS EXTRA DEVOLUCAO DE SALDO CAIX A/
FINANCETR AS ORCAMENTARIA ORCAMENTARIAS ORCAMENTARTAS REPASSE BANCARIO
RECERIDAS CONCITTADO
Saldo anierior 0,00 0,00 0,00 0,00 RS283.248 32
JANFTRO REE50 000,00 RE25.5%0 47 R$256.760,92 R363.340 35 0,00 R$799.127,02
FEVERETRO RERS0 000,00 R§20.045,01 R3647.017,29 RE97.62534 RS200.000,00 R3784.459,40
TOTAL RS81.700 000,00 RS166.015 48 RS1.003.778,21 RS$161.036,19 RS200.000,00 R$784.459.40

2) DA GESTAO DE PESSOAL

Verificou-se que na folha fevereiro de 2018 trabalharam 72 servidores, somados os ativos e

passivos, quais sejam:
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e 13 agentes politicos;

e 14 servidores efetivos;

e 02 servidores com fungdo gratificada;

e 00 servidores efetivos com licenga sem remuneracio;
e (6 servidores em férias;

® 36 servidores comissionados;

e (0 servidores contratados;

e 02 servidores estagidrios;

e 01 servidor em licenga maternidade;

e 01 servidor exonerado;

e (6 servidores inativos;

® 00 servidores inativos em fun¢@o gratificada.

Os gastos com pessoal possuem o demonstrativo a seguir:

3 , VENCIMENTO

MES SURSIDIOS SERIVIDORES INATIVOS UNTMED TOTAL

CONTRATADOS E
ESTAGIARIOS

JANEIRO R§77.32530 R§199.465 19 R343.188 00 R3$33.675 83 RS2S.654.32
FEVERFIRO R$77.325,30 RS§177.708 35 R$43.188 o0 R$31.575,95 R3320 301,60
TOTAL RS154.650,60 RS$377.173,54 RS86.376,00 RS68.255,78 RSAR3 455,02

2.1) Das Despesas Pagas A Titulo De Obrigacies Patronais

As contribui¢des previdenciarias (patronal e do servidor) estdo sendo recolhida tempestivamente,

consoante GPS guia de recolhimento.

INSS
MES INSS DESCONTADOS INSS INSS INsS PATRONAL INSS UNIMED TOTAL
DESCONTADO DOS SERVIDORES DESCONTADO PATRONAL DOS SERVIDORES PATRONAL
Dos (CONTRATADOS DOs Dos (CONTRATADOS DE
VERFADORES B TERCEIROS VERFADIORES E TFRCETROS
COMISSIONADOS) COMIASIONADOS)
JAN R$R.073,39 R514 603,52 - R321.651,08 R3$33.10A16 - R$32.675 .83 R$111.109 98
FEV R38.073,39 R$14950,68 - R316.238 31 R$35.617,22 - R$31.579,95 R$I0NG.456 55
TOTAL R$16,146,78 RS$29.55420 - RS$37.8%9 39 RS$68.723,38 - RS$65.255,78 RS217.569,53

2.2 Atendimento a Emenda Constitucional n° 25 de janeiro 2000 (70% gastos com folha de

pagamento)
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Verificou-se que, de acordo com o relatério enviado pelo setor de Recursos Humanos desta Casa,
o gasto com pessoal até o més de fevereiro de 2018, foi de R$618.290,56 (seiscentos e dezoito mil
duzentos e noventa reais e cinquenta e seis centavos), representando o percentual de 36.37% dos 70%
da receita mensal até o més de fevereiro de 2018.

Importante salientar que, o valor gasto com pessoal demonstra uma gestdo pessoal dentro da
legalidade, consoante a Lei 101/2000, haja vista haver saldo disponivel no importe de R$571.709,44
(quinhentos e setenta e um mil setecentos e nove reais e quarenta e quatro centavos).

Importante mencionar a necessidade de implanta¢ido do e-social para o setor de RH, bem
como a necessidade de capacitacdo de servidor para operar o sistema Fiscap e sua necessidade

de envio de informacgfio ao TCEMG.

2.3 Realizacio de verificaciio na folha de pagamento

O Controle Interno ira iniciar nos proximos meses conferéncia na folha de pagamento dos
servidores. Para tanto, este Orgdo verificard as verbas pagas aos servidores e suas devidas

regulamentagdes, com posterior relatoria dos dados encontrados.

3) DA GESTAOQ DE PATRIMONIO

Consoante balancete de despesa ndo foi adquirido no més de fevereiro de 2018, bens méveis
patrimoniaveis.

Importante frisar a importdncia da manutencdo de controle de entrada e saida de bens, baixas e
possiveis empréstimos, para correta alimentago no sistema de controle patrimonial desta Casa.

Ademais, foi solicitada a criacfo da comissdo de patrimdnio para acompanhamento dos trabalhos
referente aos bens patrimoniados, a manutengdo do controle desses bens e continuidade da

manutengio das informagdes no sistema contabil desta Casa.

4) DA GESTAO DE ALMOXARIFADO

Verificou-se pelo relatério do més de fevereiro de 2018, que o setor de almoxarifado possui
controle de saldo anterior, entrada e saida de produtos e saldo atual dos itens em estoque, conforme

legislagdo vigente.
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Foi orientado ao setor para manter cadastro de utilizagdo de cada item durante todo o ano para
facilitar no momento das compras no ano posterior, quando do momento de troca de gestdo de
presidentes. Com a manuteng&o dos dados no sistema, em dezembro de 2018, sera possivel averiguar a
quantidade de uso dos itens mensalmente e anualmente, evitando-se compras exageradas e

desperdicio.

5) DA GESTAO DAS COMPRAS E LICITACAO

A Comissdo Permanente de Licitagfo para o exercicio de 2018 foi nomeada através da Portaria n°
001/2018 de 02 de janeiro de 2018, tendo os seguintes servidores nomeados: Rodrigo Amaral
(Presidente), Henrique Maia Melilo, Talita Malta Lemos, Filipe Augusto Serra Palheiros e Paula
Caroline Pego Sales Giancoti (Membros).

O Pregoeiro e a Equipe de Apoio, para atuagfo na licitagio para o exercicio de 2018, foram
nomeados através da Portaria n® 002/2018 de 02 de janeiro de 2018, tendo os seguintes servidores:
Rodrigo Amaral (pregoeiro) e, Talita Malta Lemos, Henrique Maia Melilo, Filipe Augusto Serra
Palheiros E Paula Caroline Pego Sales Giancoti (membros).

Verificou-se que, consoante art. 16 da Lei 8.883/94, as portarias foram devidamente fixadas no
mural desta Casa Legislativa.

Em analise das compras/processos licitatdrios realizados no més de fevereiro de 2018, constata-se
que as aquisi¢des realizadas pela Cdmara Municipal sdo planejadas com antecedéncia, com requisig¢do
da Diretoria Administrativa, or¢amentos de no minimo trés empresas e demais atos ulteriores,
devidamente fundamentados conforme determinagéo legal.

Ademais, os processos licitatérios sdo autuados, numerados, protocolados e analisados, mediante
parecer, pela Controladoria Interna, evitando-se assim, erros e inconsisténcias. Além disso, todos os
atos concernentes aos processos licitatérios sdo devidamente divulgados no portal da transparéncia,
através do /ink: www.itabirito.mg.leg.br.

Constata-se que todas as compras realizadas por esta Casa atendem aos principios norteadores da
administra¢do publica, bem como da Lei 8.666/93.

No més de fevereiro de 2018 foram realizados processos licitatérios, com as seguintes

contratagOes:
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e Contratagio de fornecimento lanches — processo licitatério n® 03/2018 — pregio presencial
n® 003/2018. Favorecido: Mania Filé Bar e Restaurante LTDA - EPP, CNPJ
18.175.986/0001-04 — Valor: R$ 22.968,00.

Recomenda-se que seja dada continuidade a manutengéo das cldusulas contratuais restritivas para
pagamento de notas fiscais (certiddes negativas no ambito federal, estadual, municipal, INSS, FGTS e
Trabalhista), haja vista haver a necessidade de regularidade e legalidade fiscal do contratante junto aos

orgdos publicos.

6) DA GESTAO DA TESOURARIA E CONTABILIDADE

Os pagamentos s#o realizados pelo setor de Tesouraria e Contabilidade mediante cheques ou
ordens de pagamento. Verifica-se que os cheques sdo emitidos com cdpias e nominais, existindo,
ainda, controle dos cheques emitidos, cancelados e arquivados. Orienta-se que os pagamentos sejam
realizados mediante ordem bancaria e nfo em cheque, como vem ocorrendo, haja vista que a
movimenta¢fio bancdria traz maior transparéncia aos atos praticados.

Constatou-se, também, que antes da realizagdo do pagamento dos empenhos, ¢ feita a conferéncia
da liquidacdo e da autorizagdo para pagamento. Ademais, os registros contabeis sdo efetuados
tempestivamente.

Todos os documentos sdo arquivados em separado, consoante a IN n° 08/2003 do TCEMG.

Todos os empenhos do més de fevereiro de 2018 foram analisados separadamente, de modo que
apontamos as seguintes observacdes:

* Em relagdo as restituicdes das verbas de gabinetes dos vereadores, constatou-se que
alguns contratos ji se encontram na época para vencerem. Importante se ater a vigéncia
dos contratos para evitar pagamento de verba com contrato ja vencido;

* Em relagfo a despesa de didria de viagem, importante se ater a juntada de comprovante de
comparecimento no evento, com posterior arquivamento dos documentos;

e Para melhor organizagdo dos documentos referentes a didria de viagem, orienta-se que
seja anexada portaria que autorize a participacido de vereadores e servidores juntamente
com o empenho;

e QOrienta-se que, em relagdo a restituigdo da verba de gabinete, as Resolugdes que

disciplinam tais restituigdes sejam atualizadas, com a determinagdo da necessidade de
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juntada de relatério pormenorizado dos gastos de combustivel, telefonia, supermercado e
papelaria, para que se possa diferenciar os gastos inerentes a fungio parlamentar de
eventuais gastos particulares;

e Verificou-se que no que tange ao abastecimento do veiculo, foi emitida nota fiscal em
fevereiro de 2018 (valor de R$118,26). Contudo, o empenho s6 foi langado em marco de

2018. Assim, mister se faz a corregio do problema, para que a nota fiscal seja emitida e

seja langado o empenho no mesmo més.

Ademais, consoante as novas regras estabelecidas 4 Contabilidade aplicada ao setor publico,
orienta-se que os atos praticados pela contabilidade sigam as novas determinagdes, quais sejam, novos
modelos de demonstrativos contébeis, adogdo de plano de cotas tinico nacional, adogdo de um novo
regime contabil, implantagfio de novos procedimentos, tais como depreciacdo, provisdes, reavaliagdes
e sistemas de custos.

Importante salientar a necessidade de destinagdo em relaco ao saldo existente no banco Ital no
valor de R$2,70, conforme orientag&o no comunicado enviado a Diretoria Administrativa.

Foi constatada a devida existéncia de saldo de R$2,58 em caixa da Tesouraria.

7) DO CONTROLE DO USO DA MAQUINA REPROGRAFICA

Esta Casa Legislativa mantém controle do uso da méquina reprografica, mediante contagem de
impressdes. O relatério de uso méquina é enviado mensalmente para a Controladoria Interna. Estes
relatérios sdo de extrema importancia para o controle do uso, com o objetivo primordial de evitar

desperdicio. Verifica-se que em fevereiro de 2018, as cépias retiradas respeitaram o limite da franquia.

8) DO CONTROLE DO USO TELEFONICO

Esta Casa Legislativa mantém controle do uso do telefone, mediante controle de ramais.
Verificou-se que em fevereiro de 2018, o uso do telefone foi de maneira racional e equilibrada.
Entretanto, foram constatados diversos registros de ligagGes internacionais (Tlhas Mauricio, telefone
0009230420106). Nao obstante tais ligagdes, aparentemente, ndo terem sido completadas, tampouco
terem gerado custo aos cofies publicos, orienta-se que a Diretoria apure os motivos das tentativas das

tais ligacdes.
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9) DO CONTROLE DA FROTA

O setor de almoxarifado também realiza a fungfio de controlar a frota de veiculo desta Casa.
Atualmente, existe somente um carro destinado para o uso do poder legislativo.

O controle do uso do carro é realizado mediante preenchimento de planilha, aonde é relatada a rota
a ser percorrida, horério de saida e chegada, kilometragem, servidor que autorizou o uso do carro,
valor do abastecimento e quantidade de litros de gasolina fornecidos.

No més de fevereiro de 2018 houve abastecimento de combustfvel com o gasto de R$327,96
(trezentos e vinte e sete reais e noventa e seis centavos). Ademais, houve manutengdo no veiculo,
concernente em troca de pneus, alinhamento, trocas de filtros e etc, totalizando o valor de R$1.170,00

(um mil cento e setenta reais).
CONCLUSAO

Diante das atividades realizadas em fevereiro de 2018 constata-se que a Camara Municipal de
Itabirito mantém rigoroso controle nas éreas de risco, com o objetivo primordial de evitar o mau uso
do dinheiro publico e o desperdicio.

Nos préximos meses, esta Controladoria iniciard a verificagio na folha de pagamento dos
servidores, com posterior relatoria dos dados encontrados.

No setor de almoxarifado recomenda-se a criagio de comissdo permanente, para acompanhar os
trabalhos concernentes aos bens patrimoniéveis. Ademais, foi orientado ao setor para manter cadastro
de utilizagdo de cada item durante todo o ano para facilitar no momento das compras no ano posterior,
quando do momento de troca de gestdo de presidentes.

No setor de contabilidade, recomenda-se o estudo de melhor solugfio para devolugdo ou
compensagdo do saldo disponivel do ano de 2017. Lado outro, mister se faz a tomada de providéncia
em relagéo ao saldo existente no banco Itat no valor de R$2,70.

Orienta-se que a Diretoria determine a conferéncia da vigéncia dos contratos referentes a verbas de
gabinetes, bem como providencie alteragdes nas resolugdes que tratam sobre o tema para que o
vereador apresente relatério pormenorizado do uso do combustivel, do telefone, gastos com papelaria
¢ supermercado. Ademais, para melhor organizagdo dos documentos referentes a diaria de viagem,

orienta-se que seja anexada portaria que autorize a participagio de vercadores e servidores juntamente

com o empenho.
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Lado outro, verificou-se que no que tange ao abastecimento do veiculo, foi emitida nota fiscal em
fevereiro de 2018 (valor de R$118,26). Contudo, 0 empenho sé foi langado em margo de 2018. Assim,

mister se faz a corregdo do problema, para que a nota fiscal seja emitida e o empenho no mesmo més.

No mais, reitera-se os termos do comunicado n°® 02/2018 de 30 de janeiro de 2018, enviado a
Diretoria Administrativa, para que tome as providéncias 14 relatadas.
Este € o parecer, sob censura.

Itabirito, MG, em 13 de abril de 2018.

Sandra% ém s%ﬂ Freltas Andi ade

Controladora de Controle Interno

\P !“'
Zoraide de Castro Pedrosa
Assessora de Controle Interno
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