RELATORIO DO CONTROLE INTERNO

MARCO DE 2020

Conforme o disposto no art. 74 da Constitui¢&o Federal, art. 59 da Lei Complementar n°
101/2000, art. 76 a 80 da Lei Federal 4.320/64, Lei 3.182/2016 e Lei 3.195/2016, nas instrugdes
normativas do TCEMG n° 08/2003, n° 02/2010, n® 12/2011 e, em especial a Decisdo Normativa n°
002/2016, a Coordenadoria de Controle Interno apresenta relatério sobre as atividades desempenhadas
no més de Fevereiro de 2020, tendo atuado de forma preventiva através de orientagdes e

recomendagdes.

1) Da Gestio Orcamentdria Financeira

A priori cumpre destacar que o orgamento para 0 ano de 2020 foi aprovado através da
Lei n° 3.370 de 17/12/2019. A Lei Orgamentéria Anual contém os programas ¢ agdes previstos para 0
Municipio, cujo or¢amento para o Poder Legislativo foi fixado no valor de R$10.902.000,00 (dez
milhes e novecentos e dois mil reais), que estdo devidamente previstos na Lei 3.330 de 26/07/2019 a
LDO, modificada pela Lei n° 3.368 de 02/12/2019 para 2020 e a Lei 3.236 de 30/11/2017, o PPA 2018-
2021. A LOA autoriza abertura de decreto para crédito suplementar até o limite de 25%, qual seja, RS

2.725.500,00 (dois milhdes e setecentos e vinte € cinco mil e quinhentos reais).

1.1) Suplementacio por Anulacdes

MES N° DE DECRETO SUPLEMENTACAO/ANULACAO % UTILIZADO

Janeiro 13.019 RS 393 000,00 3,6048
Fevereiro

Maigo

Total - 393.000,00 - 3,6048

No més de Margo de 2020 verificou-se que ndo houve Decreto para abertura de crédito

suplementar.
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do Balancete da Receita, foi identificado

No més de Marco de 2020, apos analise

repasse financeiro do executivo para o Legislativo no valor de R$ 908.500,00 (novecentos ¢ oito mil e

quinhentos reais). Durante 0 mesmo periodo, ndo houve devolugdo do legislativo para o executivo.

1.3)

patrimonial

Saldo Financeiro

Os saldos financeiros, conciliagéo bancéria, as execugdes orgamentarias, financeira ¢

foram analisadas tendo como referéncia o Balancete Mensal de Receitas e Despesas € 0

controle disponivel, total de despesas por favorecido, conforme quadro abaixo:

MES TRANFERENCIAS | RECEITA EXTRA DESPESAS DESPESAS EXTRA DEVO SALDO
FINANCEIRAS | ORCAMENTARIA | ORCAMENTARIAS | ORCAM ENTARIAS | LUCAODE CAIXA/
RECEBIDAS REPASSE BANCARIO
CONCILIADO
Saldo anterior 0,00 0,00 0,00 0,00 R$810.083, 24
JANEIRO RS 908 500,00 RS 94.872,08 RS 47737812 R$30 632,87 0.00 RS 826 812,34
FEVEREIRD RS 908 500,00 RS 88.700,71 RS 633.203 82 RS 6403322 0,00 RS 1.126.776,01
MARCO RS 908.500,00 RS 87.487,48 RS 6%2.650,6% RS 115.267,41 R§ 20200175 | RS 103253465
TOTAL RS 2.725.500,00 RS 271.060,27 RS 271.060,27 RS 209,953 50 RS 209200175 | RS 1.032.534,65

2) Da Gestdo de Pessoal

Em relagio a Gestdo de Pessoal verificou-se que na folha Fevereiro de 2020 houve o

custeio de 81 (oitenta) servidores, somados os ativos e inativos, quais sejan:

o 13 agentes politicos;
e 17 servidores efetivos;
e 02 servidores com fungdo gratificada;
e 00 servidor efetivo com licenga sem remuneragao,
e 02 servidores em férias;
e 42 servidores comissionados;
e 00 servidor contratado;
e 01 servidor estagiario;
e 01 servidor em licenga maternidade;
e 00 servidor exonerado;
e 08 servidores inativos;
e 00 servidor inativo em fung#o gratificada.
Desta forma, os gastos com pessoal no ano possuem o demonstrativo a seguir:
R - VENCIMENTO
MES SUBSIDIOS SERIVIDORES INATIVOS UNIMED TOTAL
CONTRATADOS E
ESTAGIARIOS
JANEIRO RS 102.011,77 l RS 182.765,14 RS 64.104,01 R$ 29.926,98 R$ 378.807,90

Av. Queiroz Junior, 639 - CX Postal 74- Cep. 35450-000 - [tabirito/MG

Telefax: (31) 3561-1599 — e-mail: camara @itabirito.cam.mg.gov.br - site: www.itabirito.cam.mg.gov.&_‘_r&mgg\‘\‘\_&ﬁ
A (TANR

)

o




FEVEREIRO RS 79.304,81 RS 191.472,23 RS 63.272,57 RS 3851906 RS 372.568,67 :]
MARCO RS 79.304 81 RS 232.492,03 RS 64.104,01 RS$ 38.289,27 RS 414.190,12
| TOTAL R$ 260 621,39 R$ 6016.729,40 R$ 191.480,59 RS 106.735 31 R$ 1.165.566,69

2.1) Das Despesas Pagas a Titulo de Obrigacdes Patronais

As contribuigdes previdenciarias (patronal e do servidor) estdo sendo recolhida

tempestivamente, consoante GPS guia de recolhimento.

NSS DESCONTADO DOS INGS DESCUNTADOS DOS SERVIDORES InNGS DOS SERVIDOKRES TOTAL
MES VEREADORES (EFETIVOS E MATERNIDADE) COMISSIONADOS)
JAN RS 8.724,43 R$ 5.389.03 R$ 1446934 R§ 2858330
FEV RS 8.723,52 RS 5.336,65 RS 14.169,94 RS$ 28.230,11
MAR R$ 9.268 87 R§ 5.686,23 RS 13.975,28 RS 28.930,38
TOTAL R$ 26.716,82 RS 16.411,91 R$ 42.615,06 RS 85.743,79
- Demonstrativo de total de gastos do més de Margo de 2020-
r Més INSS INSS INSS INSS INSS INSS
DESCONTA | DESCONTADOS DESCONTAD PATRONAL PATRONAL PATRON TOTAL
DO DOS SERVIDORES ODE DOSs DOS AL DE UNIMED
'EREADOR (contratados + TERCEIROS VEREADORE SERVIDORES TERCEIR
ES comissionados) S + {contratados 0s
+
comissionados)
JAN RS 8.724,43 R$19.858 .87 R$22.027,43 RS$45.789,30 R$38.410,15 R$134,810,18
FEV RS 8.723,52 RS 19.506,59 RS 16 654,01 RS 45.376,44 R$ 38.519,06 R§ 128.779,62
MAR RS$ 9.268 87 RS 19.661,51 - RS 16.654,01 RS$ 45.376,44 - R$ 38.289,27 R$ 129.250,10
TOTAL R$ 26.716,82 R$ 59.026,97 - R$ 5533545 RS 136 542,18 - R$ 11521848 R$ 392.839.90

2.2) Atendimento a Emenda Constitucional n° 25 de fevereiro 2000 (70% gastos com

folha de pagamento

Verificou-se que, de acordo com 0 relatério enviado pelo setor de Recursos Humanos
desta Casa, 0 gasto com pessoal até o més de MARCO DE 2020, foi de R$ 337.181,44 (trezentos €
trinta e sete mil, cento e oitenta e um reais e quarenta ¢ quatro centavos) representando o percentual de
37,11 % da receita total de Margo de 2020, estando dentro do limite legal que corresponde a 70% da
receita mensal.

Diante deste contexto, nota-se que O acumulado até o més de Margo corresponde a
importéncia de R$1.056.253,82 (um milhdo e cinqiienta e seis mil e duzentos e cinqiienta e trés reais e
oitenta e dois centavos), representado 38,76% mno exercicio, estando, portanto, dentro do limite legal.
Importante ainda salientar que, 0 valor gasto com pessoal demonstra uma gestdo pessoal

dentro da legalidade, consoante previsdo contida na Lei n° 101/2000, haja vista haver saldo disponivel

Av. Queiroz Junior, 639 - CX Postal 74- Cep. 35450-000 - Itabirito/MG -
Telefax: (31) 3561-1589 _ e-mail. camara@itabirito.cam.mg.gov.br - site: www.itabirito.cam.m%%mmmw

o™
S&\\W&W‘\Q i et




L)

as': ___}::9:“‘6
i nhe S

ARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

no importe de R$ 85 1.596,18(oitocentos e cinqlienta € um mil e quinhentos e noventa e seis reais e

dezoito centavos).

3) Da Gestdo de Patrimonio

Em relagdo ao patrimdnio verifica-se que a Céamara possui registro dos bens (natureza,
classe e identificador) que permite sua rapida localizagdo, assim como ha controle de movimentagdo dos
bens entre os setores e emissdo do termo de responsabilidade para os bens moveis;

Apds analise do balancete de despesa, foi adquiridos bens Moveis no valor de R$
9.180,00(nove mil e cento e oitenta reais), sendo pago em Margo R$ 3.200,00 (trés mil e duzentos
reais), ficando R$ 5.980,00 (cinco mil e novecentos © oitenta reais) em liquidados a pagar no meés,

conforme relagdo abaixo:

DATA QUANTITATIVO DESCRICAO VALOR
01 12/03/2020 01 Fragmentadora Fragte FT R$ 3200,00
02 31/03/2020 01 Monitor LED Microcomputador R$ 5980,00
TOTAL R$ 9.180,00
L o

Importante destacar a publicagdo da Portaria n° 05 de 03/01/2020, que nomeou 0s
servidores: Junia Auxiliadora Ferreira — presidente, Jussara Maria Pereira e Tony José Costa Chaves
como membros da Comissdo de Levantamento ¢ Avaliagio Patrimonial do ano de 2020, alterada,
posteriormente, pela Portaria n° 11 de 06/01/2020, que nomeou 0S servidores: Osmar Lopes Neto —
presidente, Jussara Maria Pereira e Tony José Costa Chaves como membros da Comissdo de
Levantamento e Avaliagdo Patrimonial do ano de 2020, para fins de realizar a conferencia dos bens e
avaliagdo do acervo patrimonial.

Diante deste contexto, destaco a publicag@o da Portaria n° 36 de 16 de Margo de 2020,
que constituiu a Comissdo Especial de Inventério Anual composta pelos servidores: Osmar Lopes Neto,
Gabriela Pimenta Candido e Filipe Augusto Palheiros.

Assim, em atendimento a orientagdo contida no Boletim n° 8 do SICOM/TCE-MG de
Dezembro de 2019, a referida comissdo realizou o inventario anual dos bens patrimoniais, realizando,
posteriormente, 0 preenchimento das certiddes devidas que, por sua VeZ, foram enviadas
tempestivamente a0 Poder Executivo no dia 23/03/2020, conforme consta no relatério apresentado pela

prépria comissdo, sendo 0 mesmo submetido a analise do Controle Interno.
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4) Da Gestdo de Almoxarifado

Orientamos a Assessora de Almoxarifado efetuar diariamente no sistema da Escal, os
langamentos de entradas e saidas dos géneros alimenticios, material de limpeza e papelaria, mantendo
assim o controle do estoque fisico sempre atualizado. Com a manutengdo dos dados no sistema sera

possivel averiguar com precisdo a situagdo do estoque, evitando assim possiveis diferengas.

5) Da Gestio das Compras e Licitacdo

A Comissdo de Licitagdo para o exercicio de 2020 foi nomeada através da Portaria n°
06/2020 de 06 de janeiro de 2020, tendo sido nomeados: TALITA MALTA LEMOS- Presidente,
SONIA APARECIDA DE PASSOS RAMOS, TONY JOSE COSTA CHAVES e GABRIELA
PIMENTA CANDIDO- Membros.

A Pregoeira e a Equipe de Apoio para atuagdo em licitagdes em forma de pregdo para 0
exercicio de 2020 foi nomeada através da Portaria n® 009/2020 de 06 de janeiro de 2020, tendo sido
nomeado como pregoeira: SONIA APARECIDA DE PASSOS RAMOS e o0s membros da Equipe de
apoio: TALITA MALTA LEMOS, TONY JOSE COSTA CHAVES e OSMAR LOPES NETO.

Importante ressaltar que 0 cadastro de fornecedores (registro cadastral) estd implantado
e & informatizado, no entanto, ndo existe cadastro de pregos (Sistema de Registro de Pregos). Para as
aquisigdes ¢ efetuada uma pesquisa de mercado com no minimo trés empresas, conforme determinado
em Lei;

Diante do cendrio atual recomendamos ao Setor que verifique a possibilidade de

utilizagdo do cadastro de fornecedores ¢ do cadastro de pregos.

6) Da Gestdo da Tesouraria e Contabilidade

Os pagamentos sdo realizados pelo setor de Tesouraria ¢ Contabilidade mediante
cheques ou ordens de pagamento. Verifica-se que os cheques sdo emitidos com copias e nominais,
existindo, ainda, controle dos cheques emitidos, cancelados e arquivados. Voltamos a orientar que 0s
pagamentos sejam realizados mediante ordem bancdria e nio em cheque, como v;em ocorrendo,
haja vista que a movimentagio banciria traz maior transparéncia aos atos praticados.

Constatou-se, também, que antes da realizagdo do pagamento dos empenhos, ¢ feita a
conferéncia da liquidagio e da autorizago para pagamento. Ademais, 0s registros contabeis sdo

efetuados tempestivamente.
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Destaca-se ainda que todos os documentos sio arquivados em separado, consoante a
IN n° 08/2003 do TCEMG.

Na oportunidade, todos 0s empenhos do més de Fevereiro de 2020 foram analisados
separadamente, sem a ocorréncia de inconsisténcias.

Na oportunidade, observou-se que o saldo disponivel em 31/12/2019 correspondia a R$
331.471,25(trezentos e trinta € um mil e quatrocentos e setenta & um reais e vinte e cinco centavos),
possuindo ainda um demonstrativo da divida Flutuante no valor de R$ 44.336,33(quarenta e quatro mil
e trezentos € trinta ¢ seis reais e trinta e trés centavos). Ademais, verificou-se que nio houve nenhum
cancelamento de restos a pagar do exercicio de 2019.

Portanto, recomendamos a contabilidade que faga um estudo sobre a divida flutuante
que estd demonstrado no relatério, sendo que a averiguagdo destes valores devera ser feita para fins de
ajuste dos valores a serem compensados para a apuragdo do saldo disponivel no exercicio de 2019,
totalizando a importancia de R$ 287.134,92(duzentos e oitenta ¢ sete mil e cento e trinta e quatro reais e
noventa e dois centavos), saldo este que devera ser devolvido ao executivo ou compensado do valor a
ser recebido neste exercicio.

Observou-se que houve a devolug@o do repasse no valor de R$ 292.001,75 (duzentos ©
noventa e dois mil e um real ¢ setenta e cinco centavos), no entanto, tal quantia diverge do valor
apurado que totaliza: RS 287.134,92 (duzentos e oitenta e sete mil e cento e trinta e quatro reais e
noventa e dois centavos), motivo pelo qual entende-se que esta diferenca, que corresponde a R$
4.866,83 (quatro mil e oitocentos e sessenta e seis reais e oitenta e trés centavos), esta representada no
Balango Patrimonial de Demais Créditos e Valores a Curto Prazo.

Por fim, solicitamos a contabilidade que faga um analise do que representa este valor
que ndo estava disponivel em Bancos no fechamento do exercicio em 31/12/2019, e o mesmo seja

encaminhado ao controle interno para que seja ajustado durante o exercicio de 2020.

7) Do Controle do Uso das Maquinas Reprograficas

Esta Casa Legislativa mantém controle do uso da méquina reprografica, mediante
contagem de impressdes. O relatério de uso méquina ¢ enviado mensalmente para a Controladoria
Interna. Estes relatorios sdo de extrema importancia para o controle do uso, com o objetivo primordial

de evitar desperdicio.
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Analisando o relatério de controle do uso de maquinas reprograficas/Xerox, no més de

FEVEREIRO de 2020, nota-se que o uso excedeu a franquia em 1.282 cépias, totalizando o nimero de

11.282 copias/més.
Verifica-se que, de forma preventiva, no dia 13/05/2020 o Setor de Controle interno

atuou de forma preventiva emitindo, por meio eletrénico, um comunicado a todos os departamentos
recomendando a adogdo de medidas para conter o desperdicio e as impressdes desnecessarias.

Neste sentido, solicitamos ao setor responsével que observe, atentamente, o que
acarretou o “excesso de copias”, e que sejam estudadas pelo gestor a adogdo de medidas para reduzir o

gasto até o limite da franquia contratada.

8) Do Controle do Uso Telefonico

Esta Casa Legislativa mantém controle do uso do telefone, mediante controle de ramais,

o mesmo tem sido usado de maneira racional ndo tendo gasto excessivo de telefonia.

9) _Portal da Transparéncia

Considerando o disposto na Lei Federal n 12.527 de 18 de novembro de 2011,
sugerimos a atualizagio de todos os dados do Portal da Transparéncia, dando publicidade
tempestivamente a todos os atos da gestéo publica, sem prejuizo das prestagdes de contas a que estejam

legalmente obrigadas.

10) CONCLUSAOQ

O relatério em questio apresentado pelo Controle Interno, tem como base as
informag@es geradas no més de Margo de 2020, e tem como finalidade observar os pardmetros legais e
caso necessario alertar ao gestor sobre a necessidade de adotar medidas corretivas ou preventivas
visando fortalecer a efetividade das agGes piiblicas, sendo certo que, tais apontamentos irdo contribuir

diretamente para a melhoria da gestdo do Legislativo Municipal.

E o que nos cabe relatar.

[tabirito, MG, em 4 de Maio de 2020.
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