CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°® 344/2024)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.Registro de Precos visando a contratacdo de pessoa juridica para servicos
de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de bilhetes de
passagens aeéreas nacionais, incluindo cotagcdo de precos, reserva,
marcacao / remarcacao, emissao / cancelamento, reembolso, por meio de
atendimento remoto para atender as demandas da Camara Municipal de
Itabirito, conforme condicfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER | UNIDADE VALOR TOTAL
DE
MEDIDA
1 |Prestagdo  de|az19 | ypidade | R$ 1.250.000,00
Servicos de
Agenciamento de
Viagens

1.2.0 objeto desta contratacdo € caracterizado como servicos comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar e critérios de
sustentabilidade.

1.3.Foi considerando os valores gastos e o quantitativo de bilhetes (passagem
ida e volta) emitidos no periodo de janeiro a setembro de 2024 e adicionado
mais um terco do valor para atingir o total de gastos e bilhetes para um
periodo de 12 (doze) meses.

Memoria de célculo:

Para o periodo de janeiro a setembro de 2024 foram emitidos 152 bilhetes
para vereador e 100 bilhetes para servidores com valor médio de R$
3426,32. Considerando que faltam 3 meses para o fim do exercicio de 2024
acrescentou-se 1/3 dos bilhetes emitidos.
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CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

Assim sendo, serdo um total de bilhetes de: 202 para vereador e 150 para
servidor.

Considerando os pontos levantados no tépico 7 deste estudo, a estimativa
do valor da contratacdo sera de R$ 1.250.000,00, sendo R$ 750.000,00 para
vereador e R$ 500.000,00 para servidor.

1.4. MAPA DE RISCOS

O mapa de risco da presente contratacdo encontra-se no anexo do estudo
técnico preliminar.

1.5.0 prazo de vigéncia da contratacdo € de 01 (um) ano contados da data de
expedicdo do contrato, convalidado pela assinatura dos signatarios,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.6. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 ano, prorrogavel
por igual periodo (Art. 84 da Lei 14.133/2021).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1.0 estudo em questdo visa a prestacado de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo o fornecimento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais, incluindo cotacdo de precos, reserva, marcacgao/remarcacao,
emissao/cancelamento, reembolso, por meio de atendimento remoto.

2.2. A contratacdo é necessaria para dar continuidade a prestacéo de servico de
agenciamento de passagens aéreas nacionais, cujo objetivo & permitir o
deslocamento dos vereadores e servidores, para participacdo em reunides,
representacdo em solenidades, eventos, congressos, Seminarios,
simpdsios, cursos destinados ao aperfeicoamento profissional e outros
eventos de exclusivo interesse publico. Tais deslocamentos sao de grande
importancia e relevancia para a Administracao visando a representatividade
do Municipio, bem como, a capacitacao, qualificacdo e o aprimoramento dos
conhecimentos relativos as funcbes desempenhadas, observando-se que
caso haja interrupcdo em sua continuidade, inviavel a prestacdo desses
servicos com eficiéncia e eficacia.

2.3.0s eventos deste ano evidenciaram que a estimativa anual de gastos,
baseada em anos anteriores, ndo esta adequada as novas necessidades
desta Casa Legislativa, considerando o aumento no numero de eventos
programados e que demandaram a compra de passagens aéreas.
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CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

2.4.Em decorréncia dessa nova realidade, o limite previsto para o ano de 2024
foi praticamente exaurido até o més de outubro deste mesmo ano.

2.5.Diante desse cenario, torna-se imperativo a necessidade de um novo
contrato de prestacdo de servico de agenciamento de passagens aéreas,
apesar do prazo de vigéncia do contrato atual: 31/12/2024.

2.6.0 valor estimado para a nova contratagdo foi calculado com base na média
de valores de passagens adquiridas no periodo de janeiro a setembro de
2024. O valor sera de R$ 750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais) para
serem gastos em passagens de vereadores e R$ 500.000,00 (quinhentos mil
reais) para serem gastos em passagens de servidores.

2.7.A ndo contratacdo implicara a interrupcao do deslocamentos de vereadores
e servidores, além das atividades essenciais a Administracao,
comprometendo assim o interesse publico.

2.8.0 servicos desta contratacdo sdo caracterizados como servigcos comuns, por
possuirem sua qualidade e desempenho definidos neste processo licitatério
em consonancia aos padrdoes de mercado. Assim sendo, os bens de que
trata esse processo estdo em conformidade com o art. 6° inciso Xlll da Lei
14.133 de 2021.

2.9.0 objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1.0 novo contrato devera permitir a continuidade do servico de agenciamento
de viagens, compreendendo o fornecimento de bilhetes de passagens
aéreas nacionais, incluindo cotacdo de precos, reserva, marcacao
/remarcacao, emissédo/cancelamento, reembolso, por meio de atendimento
remoto.

3.2.A contratacdo dos servicos de agenciamento de viagens nacionais
apresenta beneficios diretos e indiretos. Cita-se, por exemplo, a otimizacao
de recursos humanos e financeiros na atividade de aquisicdo de passagens
aéreas, haja vista que a aquisi¢do por meio de agéncia de viagens traduz-
se em maior eficiéncia para a contratante.

3.3. A solugcdo como um todo abrange a contratacdo de empresa especializada
para prestacao dos servicos de agenciamento de viagens, compreendendo
o fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais, incluindo
cotacdo de precos, reserva, marcagao/remarcacéo, emissao/cancelamento

e reembolso.
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CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 1 (um) ano, contado da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, conforme disposto
nos artigos 106 e 107 da Lei n®14.133/2021.

Para o objeto tratado neste documento o critério de julgamento sera pelo
menor preco por item. Nao havera parcelamento do item, haja vista a
impossibilidade de execucdo do contrato por mais de uma empresa,
conforme justificativa ja apresentada no item 9 do ETP.

No tocante a modalidade de licitacdo, adotar-se-4 o procedimento do
PREGAO ELETRONICO, com registro de precos, conforme disposto no
inciso 1, art. 28, da Lei n. 14.133/21, visto se tratar de aquisicdo de servigos
comuns, e o objeto deste Termo de Referéncia possui padrbes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por
especificacoes usuais de mercado, visando precos mais competitivos, para
o0 julgamento, seré adotado o critério de MENOR PRECO por ITEM.

Visto que o Sistema de Registro de Precos é um procedimento licitatério que
serve para registrar os precos de fornecedores para compras futuras do
poder publico e trata-se de uma maneira de seguir o principio da
economicidade, uma vez que esse sistema ajuda a administracdo a
economizar dinheiro na hora das compras publicas este € o melhor método
a ser aplicado por ndo se conseguir prever o valor unitario dos bilhetes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Indicacdo de marcas ou modelos

4.1.

N&o se aplica

Sustentabilidade

4.2.

N&o se aplica.

Subcontratacao

4.3.

N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4.

N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes
da Lei n® 14.133/21.

Vedada a participacdo de pessoas juridicas reunidas em consorcio
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Vi) A CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

4.5. AlLein®14.133/2021, dispde em seu art. 151, que a nédo participacéo de
empresas, constituidas sob a forma de consorcio, deve ser justificada.

Dessa forma, para o objeto que se pretende contratar, Locacdo de
Impressoras, para atender as demanda da Camara Municipal de Itabirito,
conforme solicitacdo da Diretoria Administrativa e ndo demandar alta
complexidade técnica, ndo se mostra viavel a Camara a participacdo de
empresas consorciadas, ndo trazendo nenhum prejuizo econdmico ou de
restricdo & competicéo tal vedacao.

Sobre o tema, Marcal Justen Filho assevera:

Segue ainda o

renomado Doutrinador

No Direito Administrativo, algumas das
caracteristicas do consércio foram afastadas. O
ponto fundamental da distincdo reside na
responsabilidade solidaria dos consorciados pelos
atos praticados, ao longo da execuc¢do do contrato
administrativo.

Em regra, o consércio ndo € favorecido ou
incentivados pelo nosso Direito. Assim se passa
porque, como instrumento de atuacdo empresarial, o
consorcio pode conduzir a resultados indesejados.

O consorcio poderia retratar uma composicao entre
eventuais interessados: em vez de estabelecerem
disputa entre si, formalizariam acordo para eliminar a
competicao. Alids, a composicdo entre 0s potenciais
interessados para participar de licitacdo pode
alcancar a dimenséo da criminalidade. ?

relacionando-o com a competicdo no certame:

Em regra, o consorcio ndo € favorecido ou
incentivado pelo nosso Direito. Como instrumento de
atuacdo empresarial, o consorcio pode conduzir a
resultados indesejaveis. A formacédo de consorcios
acarreta risco de dominacdo do mercado, através de

1 Art. 15. Salvo vedagao devidamente justificada no processo licitatério, pessoa juridica poderd
participar de licitagdo em consdrcio, observadas as seguintes normas: {...)

2 Justen Filho, Margal Comentarios a Lei de Licitagcdes e Contratagdes Administrativas: Lei
14.133/2021 / Marcal Justen Filho. — Sdo Paulo: Thomson Reuters Brasil, 2021, 292/293

pactos de eliminacdo de competicdo entre os
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empresarios. No campo de licitagBes, a formacao de
consaorcios poderia reduzir o universo da disputa, (...)
Ha hipbteses em que as circunstancias do mercado e
(ou) a complexidade do objeto tornam problematica a
competicao.

E usual que a Administracédo Publica apenas autorize
a participacao de empresas em consércio quando as
dimensbes e a complexidade do objeto ou as
circunstancias concretas exijam a associagcao entre
0s particulares. Sao as hipoteses e que apenas umas
poucas empresas estariam aptas a preencher as
condicGes especiais exigidas para licitagéo.3

N&o ha nada que justifique a participacdo de empresas em consorcios no
objeto especificado. Ele ndo se reveste de alta complexidade, tampouco é
servigo de grande vulto econdmico, ou seja, o edital ndo traz em seu termo
de referéncia nenhuma caracteristica propria que justificasse a admissao
de empresas em consorcio.

A admissdo de consorcio em objeto de baixa complexidade e fora dos
valores preceituados pela legislagdo como grande vulto,
atenta contrao principio da competitividade, pois permitiria,
com o aval da Administracdo Publica, a unido de concorrentes que
poderiam muito bem disputar entre si, violando, por via transversa, o
principio da competitividade, atingindo ainda a vantajosidade buscada pela

Administracéao.

Acerca do tema, importante consignar o entendimento do Tribunal de

Contas da Uniéao, vejamos:

31dem 2, p. 293.
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26. O art. 33 da Lei de Licitacbes expressamente
atribui a Administracdo a prerrogativa de admitir a
participacdo de consorcios. Esta, portanto, no ambito
da discricionaridade da Administracédo. Isto porque,
ao nosso ver, a formacao de consércio tanto pode se
prestar a fomentar a concorréncia (consoércio de
empresas menores que, de outra forma, n&o
participariam do certame), quanto a cercea-la
(associacdo de empresas que, caso contrério,
concorreriam entre si). Com os exemplos fornecidos
pelo Bacen, vemos que é pratica comum a nao-
aceitacdo de consoércios. (Acordao 2813/2004
Primeira Camara

- TCU)

Posto isto, a permissdo da participacdo de empresas, constituidas sob a
forma de consorcio, poderia trazer prejuizos ao animo competitivo do
certame, bem como na busca pela proposta mais vantajosa.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1.Prestar os servicos consoante solicitacdo da Diretoria e/ou Presidéncia da
Camara Municipal, efetuando o envio dos bilhetes eletrénicos via e-mail no
prazo maximo de até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data da viagem.

5.2. Emitir as passagens prestando informacdes a Diretoria e/ou Presidéncia da
Camara Municipal sobre horarios de voos econémicos, o valor das tarifas
nas diferentes companhias aéreas e valores promocionais, providenciando
a emissao de acordo com as necessidades da Camara Municipal.

5.3.Repassar a Camara Municipal os valores promocionais das passagens
aéreas, concedidas pelas companhias aéreas em vigor na data da emissao
dos bilhetes.

5.4.Indicar, no ato da assinatura do Contrato e sempre que ocorrer alteracao,
preposto para representar a CONTRATADA junto a Camara Municipal,
solucionando todos os assuntos relativos a execucdo do Contrato, devendo
atender aos chamados da CONTRATANTE, em situagbes emergenciais, nos
fins de semana e feriados, atraves da telefonia movel ou outro meio similar,
caso necessario.

5.5.Fazer constar, expressamente, em cada fatura remetida a Camara Municipal
para liquidacdo, o valor da tarifa cobrada pela companhia aérea e o valor do

servigo de agenciamento da CONTRATADA.
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5.6.Remeter a Camara Municipal relatérios operacionais discriminando os
servicos prestados, comprovando datas, trajetos, relacdo dos Vereadores e
Servidores, as passagens aéreas emitidas, os respectivos valores de tarifas
pagas e o valor referente ao agenciamento.

5.7.Providenciar junto as empresas aéreas reembolso de passagens nao
utilizadas pela Camara Municipal.

5.8.Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Camara
Municipal, quanto a execucéo dos servigcos contratados.

5.9. Disponibilizar a CONTRATANTE na data de assinatura do contrato, sistema
informatizado, com acesso via “web”, que viabilize acesso as informacgdes
de menores tarifas, escolha de companhia aérea e preco conveniente, bem
como, para efetuar reservas e emissodes de bilhetes aéreos.

5.10. Capacitar, sem 6nus, pelo menos um servidor da Camara, visando a
operacionalizacao do sistema.

5.11. A ocorréncia de falha técnica e/lou operacional no sistema da
CONTRATADA nao podera ser impedimento a prestacdo dos servigcos
contratados, em especial a aquisicdo do(s) bilhete(s) aéreo(s), cuja
disponibilidade de voos seja confirmada por meio de consulta aos portais
das companhias aéreas, devendo ser adotada nesse caso, pela
CONTRATADA, outra medida que possibilite a aquisicdo do bilhete de
acordo com a necessidade da Camara.

5.12. Reparar, corrigir ou substituir imediatamente, as suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucéo dos servicos, independentemente das
penalidades aplicaveis ou cabiveis.

5.13. Comunicar a Camara a ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que
possa atrasar ou impedir a prestacao do servico.

5.14. Observar as préticas sustentaveis legalmente estabelecidas, no que
couber.

5.15. Operar com todas as companhias aéreas nacionais, classificadas como
regulares perante a Agéncia Nacional de Aviacao Civil — ANAC.

5.16. O recebimento definitivo dos servi¢os se dara em até 02 (dois) dias uteis
apos a viagem realizada e verificacdo de sua conformidade com a
quantidade, especificagbes e preco, certificando-se de que todas as
condi¢Oes estabelecidas foram atendidas.
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5.17. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil
pela solidez e seguranca da prestacao do servico, nem a ético profissional,
pela perfeita execucéo do contrato.

5.18. A justificativa de quaisquer atrasos no cumprimento dos prazos previstos
acima somente sera considerada se apresentada por escrito, e apos
aprovacao da Camara Municipal de Itabirito.

5.19. A tolerédncia com qualquer atraso ou inadimplemento por parte da
contratada ndo importara, de forma alguma, em alteracdo contratual ou
renovacao, podendo a solicitante exercer seus direitos a qualquer tempo.

5.20. A contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacfes por ela assumidas, todas as condi¢cdes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a
contratante, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutenc¢ao do contrato.

5.21. A contratada devera ser responsavel pelo pagamento de todos os
encargos, tributos, frete e quaisquer outras contribuicdes que sejam exigidas
para a prestacéo dos servigos.

5.22. A contratada assumira inteira responsabilidade pelas obrigacdes
decorrentes da legislacdo trabalhista, previdenciaria de acidentes de
trabalho e quaisquer outras relativas a danos a terceiros.

5.23. A Contratada devera seguir rigorosamente as normas e
padrdes estabelecidos em lei, bem como diligenciar para que a prestacao do
servico seja feita em perfeitas condi¢gdes, ndo podendo conter quaisquer
vicios.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato,
0 cronograma de execuc¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.As comunicacdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrbnica para esse fim.
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6.4.0 Orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade tera a faculdade convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que contera
informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6.A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

Do fiscal do contrato

6.7.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao;

6.8.0 fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a
descricdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados;

6.9.1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao;

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O gestor do contrato comunicara, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

6.13. O fiscal do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as
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glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.18. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatdrio da avaliacdo
realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancodes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor
de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.
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Sancdes

6.21. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente
pelas seguintes infracdes:

a) dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) dar causa a inexecucdao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou n&do entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa ou prestar declaracao falsa
durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;

1) fraudar a licitagcao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

6.21.1. Constituem comportamentos que serdo enquadrados na
letra d, do item 8.1, sem prejuizo de outros que venham a ser
verificados no decorrer da licitagdo ou da execuc¢ao contratual:

a) deixar de entregar documentacao exigida no instrumento convocatorio;

b) entregar documentacdo em manifesta desconformidade com as exigéncias do
instrumento convocatorio;

c) fazer entrega parcial de documentacédo exigida no instrumento convocatorio;

d) deixar de entregar documentacdo complementar exigida pelo Agente de
contratacao ou Pregoeiro, necessaria para a comprovacgao de veracidade e/ou
autenticidade de documentacéao exigida no edital de licitacao.

e) deixar de atender a convocacdes do Agente de Contratacdo ou pregoeiro
durante o tramite do certame ou atendé-las de forma insatisfatoria.

6.21.2. Constituem comportamentos que serdo enquadrados na
letra e do item 8.1, sem prejuizo de outros que venham a ser
verificados no decorrer da licitagdo ou da execucao contratual:

a) ndo enviar a proposta adequado ao ultimo lance ofertado ou apés a
negociacao;
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b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o
instrumento convocatorio as amostras solicitadas pelo Agente de Contratacao
ou Pregoeiro;

c) ofertar preco inexequivel na formulacdo da proposta inicial ou na fase de
lances;

d) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

e) solicitar a desclassificacdo apos a abertura da sesséo do certame;

f) abandonar o certame.

6.21.3. Constituem comportamentos que serdo enquadrados na
letra f do item 8.1, sem prejuizo de outros que venham a ser
verificados no decorrer da licitagdo ou execugao contratual:

a) recursar-se a assinar o contrato ou a ata de registro de preco;
b) recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracéo.

6.21.4. Constituem comportamentos que serdo enquadrados na
letra j do item 8.1, sem prejuizo de outros que venham a ser
verificados no decorrer da licitacdo ou execucdo contratual, a
pratica de quaisquer atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, em especial:

a) agir em concluiu ou em desconformidade com a lei;
b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;
c) apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

6.22. O licitante ou contratado que incorra nas infracdes previstas, garantido o
contraditorio e a ampla defesa, sujeitar-se-ao as seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.22.1. A aplicagdo das sangdes acima previstas ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano
causado a Administracdo Publica.

6.22.2. A sancdo de adverténcia sera aplicavel nas hipoteses de
inexecucao parcial do contrato que ndo implique em prejuizo ou
dano a administracdo, bem como na hipotese de
descumprimento de pequena relevancia praticado pelo licitante

Péagina 13 de 22

Av. Queiroz Junior, n® 639, Praia - Itabirito/MG - CEP: 35.450-228
Telefone: (31) 3561-1599 - site: www.itabirito.mg.leg.br



&% A CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

ou fornecedor e que nao justifique imposicdo de penalidade
mais grave.

6.223. A sancdo de multa tera natureza moratéria ou
compensatéria e podera ser aplicada isolada ou
cumulativamente com as demais sanc¢des acima previstas, no
caso de cometimento de qualquer das infragcdes administrativas
previstas no item 8.1.

6.22.3.1. A multa moratéria sera aplicada nas hipéteses de
atraso injustificado na execucao do contrato.

6.22.3.2. A multa compensatoria sera aplicada nas hipoteses
de descumprimento de obrigacdes contratuais, sendo
estabelecidas em razdo do grau de importancia da
obrigacdo desatendida, objetivando-se a compensacao
das eventuais perdas nas quais a Administracéo tenha
incorrido.

6.22.3.3. A multa moratdria sera de 0,5% (cinco décimos por
cento) por dia de atraso na entrega de material ou
execucao do servico, recaindo o calculo sobre o valor da
parcela inadimplida até o limite de 30% (trinta por cento)
do contrato ou do instrumento equivalente.

6.22.3.4. A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a
administracdo a converta em compensatéria e promova
a extincdo unilateral do contrato com a aplicacao
cumulada de outras san¢des acima previstas.

6.22.3.5. Podera ser aplicada multa compensatoria de até 3%
(trés por cento) sobre o valor de referéncia ao licitante ou
contratado que retardar o procedimento de contratacao,
descumprir preceito normativo ou obrigacdes assumidas,
tais como:

a) tumultuar a sessao publica da licitacao;
b) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de contratacao direta

ou de licitacao;

c) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdo ou

da contratagdo direta junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores dentro
do prazo concedido, salvo por motivo justificado e aceito pela administracéo;

d) deixar de cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, bem

como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

e) deixar de cumprir o modelo de gestédo do contrato;
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f) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitacdo do
contratante;

g) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

h) ndo manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢des exigidas
para a habilitacdo, em caso de licitacdo, ou para a qualificacdo, em caso de
contratacao direta, ou, ainda, quaisquer outras obrigacoes;

1) deixar de regularizar, no prazo definido pela administragéo, os documentos
exigidos pela legislacao para fins de liqguidacdo e pagamento da despesa;

j) manter funcionario sem qualificacao para a execuc¢ao do objeto;

k) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do
contrato;

[) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o
interesse publico, em especial quando solicitado pela administracéo;

m) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-refeicéo,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer
outras despesas relacionadas a execucao do contrato nas datas avencadas;

n) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacéo fiscal, trabalhista e
previdenciéria regularizada;

0) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido na hipétese
de o licitante ou contratado enquadrar-se como Microempresa, Empresa de
Pequeno Porte ou equiparados, nos termos da Lei Complementar Federal n®
123, de 14 de dezembro de 2006;

p) ndo manter atualizado e-mail para contato, sobretudo dos prepostos, nem
informar a gestao e a fiscalizacdo do contrato, no prazo de dois dias uteis, a
alteracdo de enderecos, sobretudo quando este ato frustrar a regular
notificacdo de instauracéo de processo sancionador;

g) subcontratar o objeto ou a execucédo de servicos em percentual superior ao
permitido no edital ou contrato, ou de forma que configure inexisténcia de
condic@es reais de prestacao do servico ou fornecimento do bem.

6.22.3.6. Podera ser aplicada multa compensatoria de até 5%
(cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplida ao
licitante ou contratado que entregar o objeto contratual
em desacordo com as especificacbes, condicdes e
gualidade contratadas ou com irregularidades ou defeitos
ocultos que o tornem impréprio para o fim a que se
destina.

6.22.3.7. Se amulta aplicada e as indeniza¢8es cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela administracdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca poder4 ser paga diretamente a
administracdo, descontada da garantia prestada ou
cobrada judicialmente.
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6.22.3.8. A multa inadimplida poderda ser descontada de
pagamento eventualmente devido pela contratante
decorrente de outros contratos firmados com a
administracdo municipal.

6.23. A sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo
Publica Municipal sera aplicada pelo prazo maximo de trés anos, quando
nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave, observando-se os
parametros estabelecidos, aos responsaveis pelas seguintes infracdes:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo: impedimento pelo periodo de até dois anos;

b) dar causa a inexecucdao total do contrato: impedimento pelo periodo de até
trés anos;

c) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame: impedimento pelo
periodo de até dois meses;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado: impedimento pelo periodo de até quatro meses;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:
impedimento pelo periodo de até seis meses;

f) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagao

sem motivo justificado; impedimento pelo periodo de até um ano.

6.23.1. A aplicagcdo de trés san¢Oes de adverténcia pelo mesmo
motivo, em um mesmo contrato, possibilita a aplicacdo da
sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar.

6.23.2. Sera aplicada a san¢éo de declaracdo de inidoneidade para
licitar e contratar com a Administracao Publica direta e indireta,
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos
e maximo de seis anos, observando-se 0s parametros
estabelecidos, aos responsaveis pelas seguintes infracdes:

a) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato: até
quatro anos;

b) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato; até

seis anos;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualgquer natureza; até
seis anos;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo: até cinco
anos;
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praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013: até seis anos.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.0s servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato do
recebimento do bilhete emitido, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta.

7.2.0 servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
de forma imediata, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.3.0 recebimento definitivo se dara até 02 (dois) dias Uteis ap6s a viagem
realizada e verificagdo de sua conformidade com o bilhete emitido,
especificacoes e preco, certificando-se de que todas as condigoes
estabelecidas foram atendidas.

7.4.Para as contratacfes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias
ateis.

7.5.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°®
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de
liquidagéao e pagamento.

7.7.0 prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento

definitivo.
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7.8.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucéo do contrato.

7.9.Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, esta
ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacao,
sem Onus ao contratante;

7.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.11. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao
das condic¢bes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo
que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgédo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.12. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.13. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir

o recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao.
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Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do
indice IPCA de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéao tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
PRESTACAO DE SERVICO

Forma de selecdo e critério de julgamento

8.1.0 fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma Eletrénica, no Sistema
de Registro de Precos - SRP.

8.2.A selegcdo da proposta mais vantajosa para a Administragcdo devera ser
realizada observando-se o critério de MENOR PRECO por ITEM, sobre o
valor estimado anual, de acordo com o art. 33, inciso | e 34, caput, ambos
da Lei n°® 14.133/2021, obtido durante a disputa entre os fornecedores

Péagina 19 de 22

Av. Queiroz Junior, n® 639, Praia - Itabirito/MG - CEP: 35.450-228
Telefone: (31) 3561-1599 - site: www.itabirito.mg.leg.br


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

participantes do certame licitatorio, conforme condicbes previstas neste
instrumento.

8.3.Para afericho da proposta mais vantajosa deverd ser levada em
consideracdo aquela que apresentar a menor preco. O valor expresso em
algarismos por extenso, podendo ser solicitada a demonstracdo de
exequibilidade da proposta.

Forma de Execucao do Servigo

8.4.0 fornecimento do objeto serd parcelado, conforme demanda da Camara
Municipal de Itabirito.

Exigéncias de habilitacéo

8.5. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.6.Empresario individual: inscricdo no Registro Puablico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.7.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.8.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.9.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme 0 caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
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Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o
(FGTS);

8.14. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor;

8.17. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.18. Na&o exigida.

Qualificacdo Técnica

8.19. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional
Empresa Brasileira de Turismo — EMBRATUR, na forma do artigo 3° do
Decreto-Lei n® 29/1966, alterado pela Lei n°® 7.262/1984 ou Cadastrado no
Ministério do Turismo, nos termos da Lei n® 11.771/2008 e do Decreto n°
7.381/2010, em plena validade.

8.20. DECLARACAO firmada por seu representante legal, sob as
penas da lei, de que possui condi¢cdes operacionais necessarias a emissao
dos bilhetes de passagens, em conformidade com as politicas comerciais e
financeiras das principais companhias aéreas (Art. 8° da IN 3/2015 do
Governo Federal).

8.21. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a boa prestacao
de servicos pertinentes ao seu ramo de atividade e que sejam compativeis
com o objeto da licitagao.

8.21.1. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica
expedidos apds a conclusdo do respectivo contrato ou
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decorrido no minimo um ano do inicio de sua execuc¢ao, exceto
se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior.

8.21.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser
apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.21.3. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes
necessérias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado,

dentre outros documentos.

8.22. As exigéncias técnicas solicitadas se fazem necessarias como
forma de garantir que a empresa tem a capacidade de cumprir com as
obrigagOes contratuais e realizar o servico conforme estipulado, cumprindo
as legislagbes vigentes, evitando problemas como uma paralisagédo das
atividades, minimizando o risco de inadimpléncia e passando mais
credibilidade ao Contratante.

9. VALOR DA CONTRATACAO

9.1.0 custo total da contratacéo € de R$ 1.250.000,00 (um milh&o duzentos e
cinquenta mil reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

9.1.1. O valor estimado levou em consideracdo a taxa de
agenciamento a ser aplicada no final do processo licitatério,
mas ndo onerou O custo, visto que a taxa de agenciamento
obtida na cotacdo de mercado foi negativa, conforme anexo Il
do Estudo Técnico Preliminar.

9.2. Justificativa do preco: a justificativa de precos se deu mediante comprovacao
dos precos praticados por outras administracdes publicas, conforme mapa
de precos em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de
[tabirito.

Itabirito, 14 de outubro de 2024.

Valdir José de Morais
Assessor de Licitacbes, Compras e Contratos

Péagina 22 de 22

Av. Queiroz Junior, n® 639, Praia - Itabirito/MG - CEP: 35.450-228
Telefone: (31) 3561-1599 - site: www.itabirito.mg.leg.br



